
YÜKSEK LİSANS TEZ SAVUNMA SINAV SÜRECİ 

Sınav Öncesi Yapılacak İşlemler 

1) -Tez çalışmasını tamamlayan öğrenci, ilgili tezi danışmanına elektronik ortamda 

teslim eder.  

 

-Tez danışmanı; tezin savunulabilir olduğuna ilişkin “ENO.FR.024-Tez 

Danışmanı Uygun Görüş Yazısı Formu” ile birlikte tezi, “Tezin Kapak 

Sayfası, Özet, Abstract, Giriş, Ana Bölümler ve Sonuç Bölümlerinden oluşacak 

şekilde tek bir Word dosyası (.doc veya .docx) ve PDF olarak sbe@klu.edu.tr 

adresine ekli dosya olarak gönderir.  

 

-Enstitü Tez Kontrol Sorumlusu danışman tarafından gönderilen tezin benzerlik 

raporunu alarak yönetmelik çerçevesinde şekil şartları açısından uygunluğunu 

denetler. İlgili tezin benzerlik raporunu tez danışmanına ve Enstitü öğrenci 

işlerine iletir. Ayrıca “ENO.FR.025-Tez Kontrol Uygunluk Formunu” 

düzenleyip sbe@klu.edu.tr adresine, “SBE.FR.001-Tez Çalışması İntihal 

Raporu Uygunluk Yazısı” formunu düzenleyerek Öğrenci ve Tez 

Danışmanının kayıtlı e-posta adreslerine ekli dosya olarak gönderir.  

 

- Tez danışmanı ve öğrenci, Enstitü tarafından gönderilen “SBE.FR.001-Tez 

Çalışması İntihal Raporu Uygunluk Yazısı Formuna” istinaden aynı formu 

ayrı ayrı düzenleyip imzaladıktan sonra sbe@klu.edu.tr adresine ekli dosya 

olarak gönderir. 

 

2) - Tez savunma sınav jürilerinin belirlenmesi aşamasında “ENO.FR.044 Yüksek 

Lisans Tez Teslim ve Tez Savunma Jüri Belirleme Formunu” Tez Danışmanı 

ve Anabilim Dalı Başkanı ayrı ayrı düzenleyip imzaladıktan sonra 

sbe@klu.edu.tr adresine ekli dosya olarak gönderir. 

- ENO.FR.026-Sınav Tarihi Tebliği Formu” Tez Danışmanı tarafından 

sbe@klu.edu.tr adresine ekli dosya olarak gönderilir. Bu sürecin tamamlanmasını 

Tez Danışmanı takip eder. 

3) Enstitü Yönetim Kurulu tarafından oluşturulan sınav jürisine görevlendirme 

yazısı ve öğrencinin tezi gönderilir. Bu aşamada ilgili evrak ve tez, Enstitü 

tarafından Kırklareli Üniversitesi mensubu jüri üyelerine KLU EBYS 

(Elektronik Belge Yönetim Sistemi) üzerinden gönderilir. Diğer Yükseköğretim 

Kurumu jüri üyelerine ise Enstitüye bildirilen e-posta adreslerine dosya eki 

olarak gönderilir. 

Sınavın Çevrimiçi Dijital Ortamda Uygulanması Aşama ve İşlemleri 

Aşama 1) Tez savunma sınavının tarihi, saati, öğrenci ve jüri üyelerinin kurumsal e-

posta adresleri Üniversitemiz Uzaktan Öğretim Yönetim Sisteminde sanal sınıf oturumu 
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oluşturulabilmesi için sınavdan 1 hafta önce KLUZEM (Kırklareli Üniversitesi Uzaktan 

Eğitim Merkezi)’ ne Enstitü tarafından bildirilir. 

Aşama 2) Sınavdan en az 3 gün önce KLUZEM tarafından oturum katılımcılarına 

toplantı daveti gönderilir.  

Aşama 3) Sınav toplantısı için gerekli internet erişimi, bilgisayar, mikrofon ve kamera 

(web cam) vb. donanımları sağlanması katılımcıların sorumluluğundadır. Sınav 

esnasında mikrofon ve kameranın açık olması zorunludur. 

Aşama 4) Sanal sınıfın “Moderatörlük” görevini  Tez Danışmanı yürütür.  

Aşama 5) Sınav saatinden 15 dakika önce Tez Danışmanı ve Öğrenci sisteme girerek 

gerekli hazırlık ve kontrolleri yapar. Öğrenci sunumunu .pdf formatında hazırlar ve 

oturum başlamadan sisteme yükleyip hazır hale getirir. 

Aşama 6) Oturum Moderatörün “Oturumu Başlat” butonuna basmasıyla başlar.  

Aşama 7) Oturum açıldıktan sonra katılımcıların oturumun kayıt altına alınmasına izin 

verdiklerini sözlü olarak ifade etmeleri gerekmektedir.  

Aşama 8) Oturum başladıktan sonra öğrenci tez sunumunu yapar. Soru-cevap kısmının 

sunum sonrasına bırakılması teknik açıdan daha sağlıklı olacağından tavsiye edilir. 

Aşama 9) Sınav değerlendirilmesi için tez danışmanı öğrenciyi geçici olarak oturum 

dışında bırakılabilir. Moderatör tekrar öğrenciye telefonla bilgi vererek oturuma geri 

dönmesini sağlar 

Aşama 10) Sınavın sonra ermesini takiben her bir Jüri üyesi öğrencinin adı-soyadı, tezin 

konusu ve tez hakkında  “Başarılı”,”Başarısız”,“Düzeltme”  şeklinde başarı durumunu  

sözlü  olarak kameraya karşı ifade eder ve sınav tamamlanır. 

Aşama 11) Sınav kaydını KLUZEM CD/DVD’ ye kayıt ederek öğrencinin dosyasına 

konulmak üzere Enstütü’ye gönderir. 

Sınav Sonrası Yapılacak İşlemler 

1) Tez savunma sınavı yapılan öğrencinin durumu 3 (üç) iş günü içerisinde her bir 

jüri üyesi tarafından öğrenci tarafından önceden doldurup “ ENO.FR.045 

Yüksek Lisans Tez Savunma Sınavı Tutanağı” ve ”ENO.FR.046 Yüksek 

Lisans Tez Savunma Jüri Tez Değerlendirme Formu” doldurularak 

imzalandıktan sonra sbe@klu.edu.tr adresine ekli dosya olarak gönderir. Sürecin 

takibinden Tez Danışmanı ve Öğrenci sorumludur. 

 

2) Tez savunma sınavında başarılı olan öğrenci, 45 ve yükseklisan savunma 

tutanağını tez yazım  kılavuzunda bulunan ek-1 onay sayfasınınm eksiksiksiz bir 

şekilde doldurup önce üniversite dışından gelen öğretim elemanına gönderir ve 

gelen evrakı enstitüye tezini savunma sonrası benzerlik raporunun alınması için 
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sbe@klu.edu.tr adresine ekli dosya olarak gönderir. Tez kontrol sorumlusu ilgili 

raporu alarak Turnitin İntihal Programına kaydeder ve öğrenciye mail yoluyla 

bildirir. Öğrenci jüri üyelerine imza sayfasını kendi imkanlarıyla (posta/kargo 

vb.) imzalatması ve daha sonra ciltlenmiş halini Enstitümüze ulaştırması 

koşuluyla Tez Teslim ve Mezuniyet İşlemleri süreci devam edebilecektir. Tez 

imza sürecini tamamlayamayan öğrenciler, COVID-19 Pandemisiyle ilgili 

kısıtlamaların kaldırıldığı tarihten itibaren tezlerini 1 ay içinde enstitü’ye teslim 

etmeleri gerekir. 
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