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Lisansiistii Birimleri idari Personel Egitim Programi

Universitemizin Fen Bilimleri, Sosyal Bilimler ve Saglik Bilimleri Enstitiileri ve Egitim Ogretim Gelistirme

Koordinatorligi isbirliginde, enstitlilerde gorevli idari personelin egitim ihtiyacini belirlemeye yonelik 02-

05 Nisan 2024 tarihleri arasinda ihtiya¢ analizi anketi uygulanmistir. Anket verilerine bagh olarak

Lisansusti birimlerinde galisan idari personele yénelik 22-23 ve 29-31 Mayis 2024 tarihleri arasinda ¢evrim

ici bir egitim verilmesi planlanmustir.

I. Giin Egitim Programi

Egitim Adi

idari Personel Egitimi

Yer

Microsoft Teams

Katimai Gruplar

Fen Bilimleri Enstitis(, Sosyal Bilimler Enstitlst, Saghk Bilimleri Enstitlist

Tarih ve Saat

22.05.2024 / 15:00 — 15:30

Egitim Gorevlisi

Ogrenci Isleri Daire Baskanhgi Sube Miidiirii V. Utku KIYAR

Egitim Konulari

A. OBS'de bagvuru sisteminin aktife alinmasi islemi ve adimlari
B. Sonucun degerlendirilmesi ve 6grencilerin aktariimasi islemi ve adimlari
C. Yedek kayit isleminin yapilmasi kapsami ve adimlari

Uygulama
Degerlendirme

A, B, C basligi konularinin kapsami ve adimlara bagli uygulamalar yapilacak

Il. Giin Egitim Programi

Egitim Adi

idari Personel Egitimi

Yer

Microsoft Teams

Katilimci Gruplar

Fen Bilimleri Enstitis(, Sosyal Bilimler Enstitlist, Saghk Bilimleri Enstitlist

Tarih ve Saat

23.05.2024 / 15:00 — 15:30

Egitim Gorevlisi

Ogrenci isleri Daire Baskanligi Sube Midiirii V. Utku KIYAR

Egitim Konulan

A. Yeni egitim planinin hazirlanmasi ve uygulama adimlari
B. Sinif donem tanimlarinin yapilmasi ve uygulama adimlari

C. Egitim planina yeni bir dersin eklenmesi ve intibak islemlerinin yapilmasinin

adimlar

D. Ders agma ve derse 0gretim elemani atama isleminin yapilmasi ve adimlari

- Agilan derslerin degerlendirme yonteminin segilmesi adimlari
- Dersin yiritme seklinin diizenlenmesi adimlari

Uygulama
Degerlendirme

A, B, C, D basligi konularinin kapsami ve adimlara bagli uygulamalar yapilacak
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11l. Giin Egitim Programi

Egitim Adi

idari Personel Egitimi

Yer

Microsoft Teams

Katilimci Gruplar

Fen Bilimleri Enstitlisl, Sosyal Bilimler Enstitiist, Saglk Bilimleri Enstitlist

Tarih ve Saat

29.05.2024 / 15:00 — 15:30

Egitim Gorevlisi

Ogrenci isleri Daire Baskanligi Sube Midirii V. Utku KIYAR

Egitim Konulari

A. Ogrencilerin ders muafiyet/intibak islemlerinin yapilmasi ve adimlari

B. Erasmus /farkl tiniversiteden ders alan 6grencilerin derslerinin islenmesi
C. Mazeretli ders kaydi isleminin yapilmasi ve adimlari

D. Ara sinav, final ve bitlinleme sinavlarinin tanimlanmasi ve adimlari

E. Uzaktan 6gretim sinavlarinda fotografli sinif listelerinin hazirlanmasi ve

adimlari

Uygulama
Degerlendirme

A, B, C, D, E bashgi konularinin kapsami ve adimlara bagli uygulamalar yapilacak

IV. Giin Egitim Programi

Egitim Adi

idari Personel Egitimi

Yer

Microsoft Teams

Katilimci Gruplar

Fen Bilimleri Enstitis(, Sosyal Bilimler Enstitlist, Saghk Bilimleri Enstitlist

Tarih ve Saat

30.05.2024 / 15:00 — 15:30

Egitim Gorevlisi

Ogrenci isleri Daire Baskanligi Sube Midiirii V. Utku KIYAR

Egitim Konulan

A. Danisman atama/degisiklik islemlerinin yapilmasi ve adimlari

- Yeni kayit olan 6grencilere danisman atamasinin yapilmasi ve adimlari
- D6nem sonunda danisman atama isleminin yapilmasi ve adimlari

- Danisman degisikligi isleminin yapilmasi ve adimlari

B. Tez konusu/dénem projesi atama isleminin yapilmasi ve adimlari

C. Tez konusu/dénem projesi degisikligi isleminin yapiimasi ve adimlari
D. Tez izleme sinavinin islenmesi ve adimlari

E. Tez 6neri sinavinin islenmesi ve adimlari

Uygulama
Degerlendirme

A, B, C, D, E bashgi konularinin kapsami ve adimlara bagh uygulamalar yapilacak
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V. Giin Egitim Programi

Egitim Ad idari Personel Egitimi

Yer Microsoft Teams

Katilimci Gruplar Fen Bilimleri Enstitis(, Sosyal Bilimler Enstitlist, Saghk Bilimleri Enstitlist

Tarih ve Saat 31.05.2024 / 15:00 — 15:30

Egitim Gérevlisi Ogrenci isleri Daire Baskanligi Sube Midiiri V. Utku KIYAR

A. Harg tanimlamanin yapilmasi ve uygulama adimlari

B. Askerlik tecil islemlerinin yapilmasi ve uygulama adimlari
Egitim Konulan C. Mezuniyet islemlerinin yapilmasi ve uygulama adimlari

D. Alinan kararlarin islenmesi ve uygulama adimlari

E. Duruma 6zel rapor hazirlanmasi ve uygulama adimlari

Uygulama

e A, B, C, D, E baghgi konularinin kapsami ve adimlara bagh uygulamalar yapilacak




